COMUNE DI PALERMO
RAGIONERIA GENERALE
SERVIZIO ECONOMATO ED APPROVVIGIONAMENTI

CAPITOLATO D’ONERI PER IL SERVIZIO DI PRELEVAMENTO TRASPORTO
ARREDI e PACCHI ELETTORALI ETC, PER LE CONSULTAZIONI
ELETTORALI ANNO 2013.

IMPORTO A BASE D’ASTA €.90.000,00=oltre I.V.A.
ART. 1

OGGETTO E MODALITA’ DEL SERVIZIO

L’appalto ha per oggetto il servizio di prelevamento, trasporto arredi e pacchi elettorali etc..,
per la formazione di circa 600 seggi in occasione delle consultazioni elettorali che avranno
luogo nell’anno 2013, da svolgersi secondo le seguenti modalita di esecuzione:

1) CONSULTAZIONE ELETTORALE:

a) PRELEVAMENTO TRASPORTO, DISTRIBUZIONE E SUCCESSIVO RITIRO ED
IMMAGAZZINAGGIO DI TUTTI GLI ARREDI PER LA FORMAZIONE DI CIRCA
600 SEGGI ELETTORALI, NONCHE’ TRASPORTO SCHEDE ELETTORALI.

Detto servizio dovra essere espletato da N. 8 operai e n. 6 autocarri con relativi autisti
secondo gli itinerari che saranno comunicati dal Servizio Autoparco — Cantiere Comunale.
Le operazioni di trasporto e distribuzione degli arredi elettorali dovranno avere inizio dalla
data che il Servizio Economato ed Approvvigionamenti, di concerto con il Cantiere
Comunale, comunichera e dovranno concludersi entro il 5° giorno antecedente alla data
fissata per le elezioni.

Il montaggio dei seggi dovra avvenire ENTRO IL VENERDI’ IMMEDIATAMENTE
ANTECEDENTE le operazioni di voto.

Le operazioni di ritiro ed immagazzinaggio di tutti gli arredi saranno effettuate subito dopo
la chiusura dei seggi a conclusione della tornata elettorale, e dovranno concludersi entro 30
gg. dalla fine delle operazioni; nel caso di ballottaggio e/o di eventuale altra
consultazione i predetti 30 giorni decorreranno dalla data di fine delle rispettive
operazioni di voto.

Altresi, la Ditta ha D’obbligo, di mettere a disposizione dell’Amministrazione
Comunale, la settimana antecedente la data fissata per le Consultazioni Elettorali un
mezzo dotato di piattaforma mobile con relativo autista, consono al trasporto delle
schede elettorali dalla Prefettura di Palermo al Magazzino Comunale di Via Galilei
Galileo.
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TIPOLOGIA DEI MEZZI
Gli automezzi utilizzati dalla ditta aggiudicataria dovranno essere:

- strutturalmente adeguati al servizio richiesto, cioé tali da potere essere adibiti al
trasporto degli arredi e pacchi elettorali e di cui almeno 1/3 furgonati e/o con centina e
telone;

- di dimensioni varie tali da potere garantire I’accesso in tutti i seggi elettorali;

- di capacita cubica e portata adeguata al trasporto degli arredi e dei pacchi elettorali.

b) MONTAGGIO SEGGI ELETTORALI
Composizione tipo del seggio:
n. 2 tavoli;
n. 5 sedie;
n. 2 urne di cartone;
n. 4 cabine elettorali.

N.B.: L’arredamento dei seggi € indicativo e potra subire lievi variazioni per quanto
concerne il numero dei tavoli e delle sedie e delle urne. L’eventuale incremento dell’arredo
e ricompreso nel prezzo di aggiudicazione

Il montaggio dovra avvenire ENTRO IL. VENERDI’ IMMEDIATAMENTE
antecedente le operazioni di voto, mentre lo smontaggio ed il reimmagazzinaggio, presso i
locali del Cantiere Comunale, subito dopo la chiusura dei seggi in seguito all’espletamento
delle consultazioni elettorali.

Le operazioni di montaggio e smontaggio dovranno essere espletate da un minimo di n. 10
operai.

c) PRELEVAMENTO TRASPORTO E DISTRIBUZIONE DEI PACCHI
ELETTORALI ALL’INTERNO DEL SEGGIO ELETTORALE

Detto servizio sara effettuato a partire dalle ore 02 del sabato che precede la
consultazione e completato entro le ore 8,00 dello stesso giorno o0, a richiesta
dell’Amministrazione, in orari che verranno comunicati all’occorrenza.

Il servizio dovra essere espletato da n. 15 operai e n. 12 autocarri con relativi autisti.

I pacchi elettorali dovranno essere consegnati all’interno dell’edificio scolastico, sede di seggio
elettorale, al personale incaricato.

d) TRASPORTO ARREDI e MATERIALI ELETTORALI PER LA COSTITUZIONE E
FORMAZIONE DEL CENTRO RACCOLTA NOTIZIE (CRN) E SUCCESSIVO
SMONTAGGIO E REIMMAGAZZINAGGIO.

Detto servizio dovra essere espletato da n. 4 operai e n. 1 autocarro con relativo autista.
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e) TRASPORTO PLICHI ELETTORALI (Elezioni Politiche)

1) dal C.R.N. al Magazzino del Tribunale di Palermo (600+600)

2) dal C.R.N. all’Ufficio Elettorale Regionale (600)

3) dal C.R.N. all’Ufficio Centrale Circoscrizionale (600)

4) dal C.R.N. all’Ufficio Territoriale del Governo - Prefettura di Palermo (600)

“OVVERO”

TRASPORTO PLICHI ELETTORALI (Elezioni Provinciali - 1° turno)

1) dal C.R.N. all’Ufficio Elettorale Provinciale (600)
2) dal C.R.N. all’Ufficio Territoriale del Governo - Prefettura di Palermo (600)

“OVVERO”

TRASPORTO PLICHI ELETTORALI (Elezioni Provinciali 2° turno - Ballottagqgio)

1) dal C.R.N. all’Ufficio Elettorale Provinciale (600)
2) dal C.R.N. all’Ufficio Territoriale del Governo - Prefettura di Palermo (600)

SALVO DIVERSE INDICAZIONI.
Detto servizio dovra essere espletato da n. 4 operai e da n. 3 autocarri con relativi autisti.

f) SUCCESSIVO SMONTAGGIO DEGLI ARREDI E RICONSEGNA ALL’INTERNO
DElI LOCALI DEL CANTIERE COMUNALE, CHE VA COMUNQUE
EFFETTUATO DOPO I’ULTIMA EVENTUALE CONSULTAZIONE
ELETTORALE.

La Ditta dovra mettere a disposizione, per il trasporto delle maestranze addette al
montaggio e smontaggio e degli operai addetti alla distribuzione dei plichi e, comunque, per tutti gli
altri esercizi da compiere, un numero adeguato di automezzi con relativi autisti.

RESTA INTESO CHE IL NUMERO DEI MEZZ1 E DEL PERSONALE E’ INDICATIVO
E POTRA’ VARIARE IN PIU’ O IN MENO (CON ESCLUSIONE DEL PERSONALE E
MEZZI UTILIZZATI PER L’ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO DI CUI AL COMMA a)
CHE NON DEVE ESSERE INFERIORE A N. 8 OPERAI E N. 6 AUTOCARRI E
RELATIVI AUTISTI E PER IL COMMA b) CHE DOVRA’ ESSERE DI 15 OPERAI E N.
12 AUTOCARRI E RELATIVI AUTISTI, c) FERMO RESTANDO CHE IL SERVIZIO
DOVRA’ ESSERE ESEGUITO A PERFETTA REGOLA D’ARTE.
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ART. 2
EVENTUALE SUCCESSIVA CONSULTAZIONE:

In caso di successive consultazioni elettorali che dovessero svolgersi nell’arco dell’anno 2013,
I’Amministrazione Comunale Si riserva la facolta di ripetere, ai sensi dell’art. 57,
comma 5 lett. b) del Codice dei Contratti, agli stessi prezzi, patti e condizioni, il servizio
di_cui al punto 1) dell’art. 1, nell’ipotesi in cui gli arredi elettorali, al termine delle
precedenti consultazioni, fossero stati reimmagazzinati. Qualora invece gli arredi fossero stati
accantonati, presso le istituzioni Scolastiche, sedi di seggio elettorali, I’Amministrazione
Comunale si riserva la facolta di ripetere parzialmente il Servizio di cui all’art. 1 - punto 1)
per un importo pari a €. 20.000,00= oltre I.V.A. e piu precisamente:

e smontaggio degli arredi e accantonamento presso i luoghi messi a disposizione dalle
Istituzioni scolastiche;

e accantonamento degli arredi del C.R.N. presso i locali messi a disposizione del Palazzo
di Citta;

e rimontaggio degli arredi nei giorni antecedenti le operazioni di voto;
trasporto e distribuzione pacchi elettorali all’interno del seggio elettorale;

e trasporto plichi elettorali — vedi punto e)

Nel caso in cui, per motivate esigenze, alcune Istituzioni scolastiche ne facessero richiesta, la
Ditta aggiudicataria ha I’obbligo di ritirare ed immagazzinare gli arredi stessi, fino ad un
massimo del 20% dei seggi, senza alcun onere per I’Amministrazione.
Altresi la ditta, nei giorni antecedenti la successiva Consultazione, dovra procedere alla
distribuzione e relativo montaggio degli arredi presso i predetti seggi.

SALVO DIVERSE INDICAZIONI, detto servizio dovra essere espletato da n. 4 operai e dan. 3
autocarri con relativi autisti.

Anche in questa ipotesi, la Ditta ha ’obbligo, di mettere a disposizione dell’Amministrazione
Comunale, la settimana antecedente la data fissata per le Consultazioni Elettorali un mezzo
dotato di piattaforma mobile con relativo autista, consono al trasporto delle schede elettorali
dalla Prefettura di Palermo al Magazzino Comunale di Via Galilei

ART. 3

Nell’eventualita che due o piu consultazioni elettorali avessero luogo contemporaneamente
non sara riconosciuto alcun aumento di spesa e, pertanto, I’'importo da liquidare sara pari
all’importo aggiudicato per un solo servizio, agli stessi prezzi, patti e condizioni.

ART. 4

Per tutta la durata dell’appalto un incaricato responsabile dovra essere reperibile tutti i giorni 24 ore
su 24, festivi inclusi, ai recapiti telefonici (telefono cellulare, recapito telefonico abitazione e
recapito telefonico ditta) che verranno comunicati con raccomandata a mano, in modo da
consentire, con necessaria urgenza e tempestivita, il pronto intervento della ditta aggiudicataria.
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ART. 5

I TERMINI DI ESECUZIONE SOPRA INDICATI SI INTENDONO, A TUTTI GLI
EFFETTI, PERENTORI ED INDEROGABILI.

ART. 6

Le ditte interessate potranno preventivamente contattare il Cantiere Comunale per visionare i beni
oggetto del presente servizio. E’ previsto, altresi, il trasporto e la distribuzione ed il successivo ritiro
di circa n. 200 brandine/lettini pieghevoli, da prelevare presso gli uffici del Corpo di Polizia
Municipale.

L’esecuzione del servizio di cui all’Art. 1 — lett. a), b), d), f) sara effettuato sotto il controllo e la
diretta vigilanza del personale delle maestranze del Servizio Autoparco- Cantiere Comunale, che
dovra attestare 1’esatta esecuzione dei lavori.

L’esecuzione del servizio di cui all’Art. 1 lett. ¢) ed e) — Trasporto plichi elettorali — sara
coordinato da un funzionario del Centro Raccolta Notizie e/o Servizio Economato ed
Approvvigionamenti.

Pertanto, la ditta aggiudicataria € tenuta a prendere contatti per la Direzione dei lavori, con il
Cantiere Comunale e Centro Raccolta Notizie.

ART. 7

Ove la ditta aggiudicataria non adempira, nei termini sopra citati, ad assicurare il servizio di che
trattasi, I’Amministrazione Comunale, oltre ad incamerare il deposito cauzionale, applichera una
penale fissa di € 5.000,00 (cinquemila/00) a titolo di parziale risarcimento danni ed affidera,
contestualmente, il servizio ad altra ditta con eventuali maggiori spese a totale carico della ditta
aggiudicataria, dando, altresi, comunicazione della inadempienza alle Autorita competenti per
I’applicazione di eventuali sanzioni sia civili che penali.

INOLTRE NEL CASO DI RITARDO NELLA CONSEGNA DEI PACCHI ELETTORALI
VERRA’ APPLICATA UNA PENALE AGGIUNTIVA DI € 500,00 (cinquecento) PER OGNI
ORA DI RITARDO E PER OGNI PLESSO SCOLASTICO SEDE DI SEGGIO
ELETTORALE MAGGIORATA DI € 100,00 PER OGNI SEZIONE NON RIFORNITA
DEL PACCO ELETTORALE.
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ART. 8

Alla ditta saranno addebitati gli eventuali danni arrecati ai beni trasportati, il cui importo verra
quantificato dall’Amministrazione, ed inoltre la ditta assume ogni responsabilita per 1 casi di
infortuni e danni arrecati all’Amministrazione e/o terzi in dipendenza di manchevolezze o di
trascuratezza nell’esecuzione degli adempimenti assunti.

ART. 9

La fatturazione dovra avvenire in base al prezzo offerto ed a conclusione della tornata elettorale .
Nel prezzo offerto si intendono compresi e compensati tutti gli oneri scaturenti dalla esecuzione del
servizio oggetto della gara (carico e scarico, trasporto, distribuzione all’interno delle varie strutture,
montaggio, smontaggio, ritiro e reimmagazzinaggio etc...)

La ditta aggiudicataria non avra diritto a pretendere alcun sovrapprezzo, di qualsiasi natura, per
qualsiasi causa o per sfavorevoli circostanze, durante tutta la durata del servizio.

Rimane esclusa anche la revisione prezzi.

ART. 10

I pagamenti avverranno entro il termine di 60 giorni, giusta Circolare del Sig. Ragioniere Generale
n. 849060 del 28/11/2012.

Non si procedera ai pagamenti nelle ipotesi previste negli art. 4 e 5 del Regolamento di esecuzione
ed attuazione del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163, recante “Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE” e sue integrazioni.
Le spese scaturenti dai suddetti bonifici saranno, esclusivamente, a totale carico dei beneficiari. La
fattura dovra essere intestata al Comune di Palermo e dovra essere vistata dal Dirigente del
Coordinamento Elettorale e dal Dirigente del Servizio Economato ed Approvvigionamenti, previa
attestazione dell’avvenuto regolare svolgimento dei lavori da parte del Dirigente del Servizio
Autoparco — Cantiere Comunale.

Eventuali commissioni spese e tasse inerenti all’esecuzione dei pagamenti ordinati
dall’Amministrazione Comunale saranno poste a carico della Ditta aggiudicataria.

L’ Amministarzione non assume alcuna responsabilita per 1 pagamenti eseguiti o fatti eseguire
all’Amministratore Procuratore o Dirigente decaduto, qualora la decadenza non sia
tempestivamente comunicata all’ Amministrazione.

ART. 11

Si applicheranno, comunque, le disposizioni previste dagli articoli da 135 a 140 del D.Lgs. n. 163
del 12 aprile 2006 e s.m.i.

Gli importi delle penali, eventualmente applicate nei modi sopra descritti, saranno trattenuti
sull’ammontare della fattura ammessa a pagamento.

In caso di decesso dell’appaltatore, I’ Amministrazione ha la facolta di continuare il contratto con gli
eredi o di recedere ai sensi dell’art. 1674 del Codice Civile.

L’amministrazione risolvera il contratto i caso di fallimento dell’appaltatore.
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In caso di risoluzione si procedera all’incameramento della cauzione definitiva, con diritto al
risarcimento degli eventuali danni.

ART. 12

Altresi 1I’Amministrazione comunale si riserva la facolta di richiedere, nei casi d’urgenza,
I’esecuzione anticipata del servizio.

ART. 13

Il servizio potra aumentare o diminuire, rispetto all’importo massimo previsto, in misura non
superiore al 20% (venti per cento), senza dare luogo a variazione dei prezzi prodotti, e nei limite di
cui all’art. 311 del Regolamento di esecuzione ed attuazione del Decreto Legislativo n. 163/2006.

ART. 14

Il Committente non ha provveduto alla redazione del D.U.V.R.1., ai sensi dell’art. 26 comma 3
D.Lgs. 81/08, in quanto non si ravvisano rischi da interferenze. L’importo degli oneri della
sicurezza € pari a zero.

ART. 15

Il sub-appalto € ammesso nella misura massima del 30% dell’importo complessivo del contratto e
con le modalita di cui all’art. 118 del “Codice dei Contratti” e dell’articolo 170, comma 3, periodo 1
e 2, del Regolamento di esecuzione ed attuazione del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.

ART. 16

Si applica, in materia, I’articolo 308 del Decreto del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n.
207, Regolamento di esecuzione ed attuazione del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163

ART. 17

Per quant’altro non previsto nel presente capitolato valgono le norme di legge in materia di cui al D.
Lgs. 163/2006 e s.m. ed integrazioni, al Regolamento di esecuzione ed attuazione del D. Lgs. 12
aprile 2006 n. 163 recante “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in
attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE e s.m. ed integrazioni nonché ad ogni altra
disposizione de legge.

Per qualsiasi controversia il foro competente sara quello di Palermo.
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La Ditta aggiudicataria dovra eleggere domicilio legale in Palermo.
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